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রনয় াগ রিজ্ঞরি 
হাজী ম াহাম্মদ দায়নশ রিজ্ঞান ও প্রযুরি রিশ্বরিদযাল , রদনাজপুর, এর করিউটার সায় ন্স এন্ড ইরিরন ারর  অনুষয়দর এর তত্ত্বািধায়ন 'সু্টয়েন্ট মেইরন  মপ্রাগ্রা  ফর রেরজটাল 
রিলস মেয়েলপয় ন্ট পররচালনা করা হয়ি এি  এই প্ররশক্ষণ ক মশালার অধীয়ন রিশ্বরিদযাল  /কয়লজ /পরলয়টকরনক/  াদ্রাসার ছাত্রছাত্রীয়দরয়ক রিরেন্ন মকায়সম প্ররশক্ষন প্রদান 
করা হয়ি। চল ান মেইরন  মপ্রাগ্রায়  রনয়মাি পদগুয়লা পূরয়ণর রনর য়ে িরণমত শতমসায়পয়ক্ষ িা লায়দয়শর স্থা ী নাগররকয়দর রনকট হয়ত দরখান্ত আহিান করা যায়ে। 
 
ক্রংঃ পয়দর  না  মযাগযতা দার ত্ব মিতন 
১। Accountant প্রার্মীর 

➢ িযিসা  রশক্ষা অর্িা স রিষ্ট রিষয়  নূযনত  স্নাতক (৩ িা ৪ 
িছয়রর) রেগ্রী র্াকয়ত হয়ি 

➢ িায়জট ততররকরণ, প্রাক্কলন, রিল-োউচার স রক্ষণ, অর্মননরতক 
মস্টটয় ন্ট ততরর ও রিতরণ, অরেট রটয় র সাহাযয করা ও এ 
স রিষ্ট কায়জর ক পয়ক্ষ ২ িছয়রর অরেজ্ঞতা র্াকয়ত হয়ি। 

➢ অরফস  যায়নজয় ন্ট সফটও যার (য়য ন এ  এস ও ােম,  
এয়েল) িযিহায়র অিশযই পারদশমী হয়ত হয়ি। 

**প্রার্মী রনিমাচয়ন প্রয় াজয়ন Excel এর দক্ষতার পরীক্ষার িযািস্থা 
র্াকয়ি। 
➢ ই য়ররজয়ত ই-য় ইয়ল মযাগায়যাগ ও ইন্টারয়নট িযিহায়র অিশযই 

পারদশমী হয়ত হয়ি । 
➢ নুনযত  রিরিএ রেগ্রী অর্িা প্রয়জয়ের একাউন্টস সনরিষ্ট কায়জ 

সরাসরর রফল্ড ও ায়কমর অরেগজ্ঞতা আচয়ছ এ ন িযারিয়ক 
অগ্রারধকার মদ া হয়ি। 

**ই য়ররজ োষা  অিশযই পারদররশম হয়ত হয়ি। এই মপ্রাগ্রায় র সকল 
েকুয় ন্ট ই য়ররজয়ত প্রস্তুত করয়ত হয়ি। 

১। িায়জট ততরর 
২। অর্মননরতক প্রাক্কলন ততরর  
৩। সকল তর্য স রক্ষণ 
৪। স   ত খরয়চর রহসাি ততরর ও সাির ট 

করা 
৫। িযা রক  স ন্ব   
৬। রিল মপয় ন্ট 
৭। অরেট সহা তা 
৮।  যায়নজয় ন্ট রট  কতত মক অরপমত অনযানয 

স রিষ্ট দার ত্ব পালন। 

শুধু াত্র প্রকয়ের 
প্ররশক্ষন চলাকালীন 
তদরনক  জুরী রেরেক 
রনধমাররত। প্রকে মশষ 
হয়  মগয়ল প্রার্মীর 
চাকুরীকাল স াি হয়  
যায়ি। 

২। Office Staff ➢ নূযনত  HSC/ স  ান রশক্ষাগত মযাগযতা র্াকয়ত হয়ি । 
➢ মকা-অরেময়নটর এর কায়জ সহা তা করয়ত হয়ি 
➢ সন্ধ্যার পর কাজ করার আগ্রহ র্াকয়ত হয়ি। 
➢ করিউটার িযিহায়র পারদশমী হয়ত হয়ি। 
➢ অরফস  যায়নজয় ন্ট সফটও যার (য়য ন এ  এস ও ােম,  

এয়েল) িযিহায়র পারদশমী হয়ল অগ্রারধকার পায়ি। 

১। মপ্রাগ্রায় র প্রয় াজয়ন  যায়নজয় ন্ট রট  এি  
অযাকাউয়ন্টন্ট কতত মক প্রদে রিরিধ কাযমকলাপ 
করয়ত হয়ি। 
২। প্ররতরদন ক্লাস চলাকালীন লযাি স ুয়হ নাস্তা 
সরিরাহ এি  তার রহসাি স রক্ষন। 
৩। অরফয়সর প্রয় াজয়ন ময মকান কাজ করার 
 ানরসকতা মপাষন করয়ত হয়ি। 

শুধু াত্র প্রকয়ের 
প্ররশক্ষন চলাকালীন 
তদরনক  জুরী রেরেক 
রনধমাররত। প্রকে মশষ 
হয়  মগয়ল প্রার্মীর 
চাকুরীকাল স াি হয়  
যায়ি। 

 
আগ্রহী প্রার্মীয়ক আগা ী ০২/০৯/২০২৪ ই  তাররখ মর্য়ক ০৫/০৯/২০২৪ ই  তাররখ পযমন্ত প্ররতরদন সকাল ৯.০০ টা হয়ত রিকাল ৩.০০ টার  য়ধয রনম্ন রলরখত কাগজপত্রসহ 
চাকুরীর আয়িদনপত্র (করিউটায়র রপ্রন্টকত ত)  রনয়ম্ন স্বাক্ষরকারীর অরফয়স জ া রদয়ত হয়ি এি  উি আয়িদন পত্র সহ সকল কাগয়জর িযান করপ edge@prj.hstu.ac.bd এই 
ইয় ইয়ল মসন্ড করয়ত হয়ি। কততপক্ষ আয়িদনপত্র যাচাই িাচাই মশয়ষ ০৮/০৯/২০২৪ ই  তাররখ মরাজ ররিিার শুধু াত্র মযাগয প্রার্মীয়দর সায়র্ রলরখত/য় ৌরখক পরীক্ষার জনয 
ইয় ইল এি  ম ািাইয়ল সরাসরর মযাগায়যাগ করয়ি। 
কাগজপত্র স ূহ 
- আয়িদনপত্র 
- রশক্ষাগত মযাগযতা ও অরেজ্ঞতা সিরকমত সকল সনয়দর করপ 
- সদয মতালা ২ (দুই) করপ পাসয়পাটম সাইজ ছরি 
- জাতী  পররচ পত্র/পাসয়পাটম এর ফয়টাকরপ 

মপ্রাগ্রা  স রিষ্ট প্রার্মী অগ্রারধকার পায়ি এি  এয়ক্ষয়ত্র এই মপ্রাগ্রায় র  যায়নজয় ন্ট রটয় র রসদ্ধান্তই চূড়ান্ত িয়ল রিয়িরচত হয়ি। 
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